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KAUNO LOPSELIO - DARZELIO ,,SPINDULELIS,,
T.INANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno lop5elio-darZelio ,,Spindulelis" finansq kontroles taisykles (toliau
Taisykles) reglamentuoja finansq kontroles organizavim4, darbuotojq, atliekandiq finansing
kontrolg, pareigas ir atsakomybg lop5elyj e - darilelyje ,,Spindulelis" (toliau - DarZelis)

2. Taisykles parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansq ministro
patvirtintu Vidaus kontroles igyvendinimo vie5ajame juridiniame asmenyje tvarkos apra5u ir
Kauno miesto savivaldybes biudZetines istaigos centralizuoto buhalterines apskaitos tvarkymo
sutartimi.

3. Taisyklese vartojamos s4vokos:
3.1. Centralizuota apskaitos istaiga - Kauno miesto savivaldybes biudZetine istaiga

,,BiudZetiniq istaigq buhalterine apskaita" (toliau - BI BIBA), kuriai yra perduotas darZelio
finansines apskaitos tvarkymas pagal su darZeliu sudaryt4 buhalterines apskaitos tvarkymo
sutarti;

3.2. Informacine sistema - su duomenq ivestimi, apdorojimu, duomenq bazemis ir
duomenq gavimu susijusi informacine sistema.

4. Kitos Taisyklese vartojamos s4vokos suprantamos taip, kaip jos apibreZtos
T ietuvos Respublikos vidaus kontroles ir vidaus audito istatyme ir Lietuvos Respublikos
buhalterines apskaitos istatyme.

II. F'INANSU KONTROLES TIKSLAI

5. Vidaus finansq kontrole turi uZtikrinti, kad b[tq igyvendinti Sie tikslai:
5.1. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirti naudojamas

savivaldybes turtas;
5.2. laiku gaunama finansine informacija, sudaroma tiksli, patikima finansine

atskaitomybe, programq vykdymo ir kitos ataskaitos;
5.3. laikomasi teises aktq ir sutartinitl isipareigojimq;
5.4. istaigos turtas apsaugomas nuo sukdiavimo, i55vaistymo, pasisavinimo ir kitq

neteisetq veiklq.

rrr. FTNANSU KONTROLES nUsyS

6. Finansq kontrole darLelyjeorganizuojama ir vykdoma taip, kad atitiktq Siuos
pagrindinius principus :

6.1. funkcionuotq nenutrfikstamai - b[tq vykdoma nuolat, kai atliekami kontroles
reikalauj antys veiksmai;

6.2- atliekama efektyviai, jos atlikimo s4naudos neturi vir5yti teikiamos naudos;
6.3. funkcijq atskyrimo - [kiniq operacijq inicijavimas turi buti atsietas nuo

sprendimo jas vykdyti priemimo ir nuo jq vykdymo;



6.4. Prieigos kontroles - turi bflti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniq
sistemq naudojant slaptailodlius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi tureti skirtingas
prieigos prie apskaitos informaciniq sistemq galimybes.

7. DarLelyje finansq kontrole atliekama tokiu nuoseklumu:
7.1. itsankstind finansq kontrold kontrole, atliekama priimant arba atmetant

sprendimus, susijusius su turto panaudojimu ir isipareigojimais tretiesiems asmenims, prie5 juos
tvirtinant darlelio vadovui. Kontroles tikslas - nustatyti, ar fkine operacija yra teiseta, ar
dokumentai, susijg su flkines operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks
patvirtintq asignavimq. I5ankstines finansq kontroles funkcija turi buti atskirta nuo sprendimq
inicijavimo ir vykdymo;

7.2. darielyje iBanksting finansq kontrolg atlieka tikio padalinio vadovas. Jei i5ankstines
finansq kontroles metu nustatoma, kad tikine operacija neteiseta, dokumentai parengti
netinkamai ar nepakanka asignavimq, [kine operacija nevykdoma. I5ankstine finansq kontrole
vykdoma bendradarbiaujant su B{ B[BA;

7.3. einamoji finansq kontrold - kontrole, kurios paskirtis - uZtikrinti, kad tinkamai ir
laiku b[tq vykdomi darlelio sprendimai del turto panaudojimo ir isipareigojimq tretiesiems
asmenims;

7.4. einanq4 finansq kontrolg atlieka BI BIBA pagal pasira5yt4 sutarti;
7.5. paskesnd finansq kontrolO kontrole po darLelio sprendimq del turto

panaudojimo ir isipareigojimq tretiesiems asmenims. Sios kontroles paskirtis - nustatyti, kaip
yra ivykdyti priimti sprendimai del turto panaudojimo;

7.6. paskesniLlq darZelio finansing kontrolg vykdo darLelio direktorius ar jo lgaliotas
asmuo.

8. Turi btiti uZtikrintas tinkamas pareigq atskyrimas, t.y. vengiama interesq konfliktq.
Vienas darbuotojas tuo padiu metu negali buti atsakingas uZ ukines operacijos arba sprendimo
del turto panaudojimo ir isipareigojimq tretiesiems asmenims priemim4, tvirtinim4, vykdym4 ir
apskait4.

9. Darbuotojas, atsakingas uZ i5anksting finansq kontrolg, negali atlikti paskesnes finansq
kontroles, tadiau gali dalyvauti vykdant einamqj4 finansq kontrolg.

IV. FINANSU KONTROLES PROCEDOROS

10. Finansq kontroles reikalavimai skirstomi pagal atskiras proced[ras, kurios yra:
10.1. Dkiniq operacijq ir ukiniq ir.ykiq registravimas, prieZiiira ir kontrole;
10.2. pinigq ir jrl ekvivalentq apskaita, prie1iirair kontrole;
1 0. 3. isipareigoj imq apskaita, pieLiira ir kontrole;
10.4. turto apskaita, prieZiirair kontrole;
10.5. biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas.

v. f,'TNANSU KONTROLES DTEGTMAS rR pRrEzlUna

ll. Darlelio direktorius yra atsakingas uZ finansq kontroles diegim4 darZelyje, uZ
tinkamq sQlygU sudarym4 kontrolei vykdyti, priilinri finansq kontroles veikim4 darielyje."

12. DarZelio direktorius pagal atskiras finansq kontroles r[Sis paskiria uZ finansq
kontrolg atsakingus asmenis.

13' DarZelis pagal vykdomas funkcijas administruoja jam priskirt4 turt4, rengia
dokumentus del turto pipailinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nura5ymo, i5arOymo.

14. Turto saugojimo ir naudojimo kontrolg vykdo n uL jqatsako tikio padalinio vadovas.
15. Turtas negali buti i5ne5amas i5 darLelio pastato, i5skyrus atvejus, kai yra skirtas

uZduotims atlikti ne darzelio patalpose arba perduodamas remontuoti.
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16. DarZelio darbuotojai yra atsakingi uZ tinkam4 perduoto turto funkcijoms
vykdyti naudojim4. Darbuotojas, del savo kaltes praradgs jam patiket4 turt4 (ne5iojam4
kompiuteri ar kt.), atsiradusi4 Lalq,privalo atlyginti teises aktq nustatyta tvarka.

17. Turto inventorizacija atliekama ne rediau kaip kart4 per metus, o esant
btitinumui - ir dainiau.

18. Ukines operacijos vykdomos vadovaujantis Kauno miesto savivaldybes tarybos
patvirtintu biudZetu, patvirtintomis programq iSlaidq s4matomis, dafielio sudarytomis sutartimis.

19. Ukines operacijos sprendimo inicijavimas apima bilkles analizg,lesq poreikio
pagrindim4, ekonominius skaidiavimus.

20. UZ iikines operacijos sprendimo inicijavim4 yra atsakingi darZelio direktoriaus
paskirti pirkimq iniciatoriai. Pirkimus atlieka paskirti pirkimq organizatoriai arba Vie5qjq
pirkimq komisija.

21. Prekiq, paslaugq ir darbq pirkimai, pirkimq proced[ry vykdymas atliekamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Viesqjq pirkimq lstatymu numatytomis procedflromis ir
vieSqjq supaprastintq pirkimq taisyklemis, jq pakeitimais ir kitais teises aktais. Sprendim4 del
[kines operacijos atlikimo priima darlelio direktorius arba jo igaliotas asmuo.

22. Visus finansinius darZelio dokumentus: s4matas, sprendimus det turto
isigijimo, naudojimo, prisiimtq isipareigojimq (sutartys, s4skaitos fakttros ir kt.) bei kitus [kines
operacijas ir kitus Dkinius ivykius pagrindliandius dokumentus pasira5o direktorius arba jo
igaliotas asmuo.

23. Pirkimq organizatoriai, atsakingi uZ isigyto turto, darbq ir paslaugq pirminiq
dokumentq pasira5ym4, nustatg neatitikimq ar trfikumq (pateikti netinkami, neteisingai surasyti
dokumentai, suteiktos nekokybi5kos paslaugos, parduotos nekokybi5kos prekes ir pan.), turi
imtis veiksmq ir teikti siUlymus nustatytiems trtikumams pa5alinti. Sprendim4 del tolesnio iikines
operacijos vykdymo (sustabdymo ar atlikimo) priima darlelio direktorius.

24. Ukines operacijos i5ankstinE finansq kontrolg atlieka flkio padalinio vadovas,
kuris patikrina, ar ukine operacija darZelyje bus atliekama pagal patvirtintas prog.untq s4matas,
ar flkine operacija yra teiseta ir dokumentai, susijg su tikines operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti.

25- Atlikgs paskesniqi4 finansq kontrolg darielio direktorius ar jo igaliotas asmuo
turi pasira5yti dokument4, susijusi su tos operacijos atlikimu (prekiq lsigi;imo, paslaugq
suteikimo s4skaita faktura, darbq perdavimo - priemimo aktas).

26. DarZelio direktorius gali
b0tin4 priimant arba atmetant sprendimus,
tretiesiems asmenims.

27. DarZelio direktorius uZtikrina, kad darbuotojai, atliekantys (i5skyrus funkcijas,
kurias atlieka apskaitos tvarkytojas) i5anksting finansq kontrolg, turetq tinkam4 kompetencij4 ir
j4 nuolat tobulintq.

28. DarZelio direktorius tvirtina Ukiniq operacijq ar [kiniq ivykiq atlikim4.
29. Mokejimq kontrolg vykdo BI BIBA darbuotojai, atsakingi uZ buhalterines

apskaitos tvarkymq.
30. BI BIBA specialistai vykdo dafielio turto, isipareigojimq, finansavimo sumq,

pajamq ir s4naudq apskait4 ir kontrolg: teikdami parai5kas mokejimams pagal direktoriaus
nurodymus le5oms gauti, apskaidiuodami darZelio darbuotojami darbo uZmokesti, kitus
i5mokejimus ir socialinio draudimo imokas, apskaidiuodami ir pervesdami gyventojq'pajamq
mokesti i biudZet4, vykdydami darLelio pajamq ir i5laidq apskail4 ir kontroig. net lonq tesq
pervedimas tvirtinamas dviem para5ais.

31. Mokejimams atlikti pateikiami Sie dokumentai: sutartis arba jos kopija, s4skaita
faklflra, suteiktq paslaugq ar atliktq darbq perdavimo-priemimo aktas, kiti dokumentai. Nurodyti
dokumentai gali biiti popierinese laikmenose (originalai) ir (arba) per informacing dokumentq
valdymo sistem4 ir kitas informacines sistemas gauti apskaitos dokumentai nepopieriniu
formatu.

paskirti kitus darbuotojus atlikti finansq kontrolg,
susijusius su turto panaudojimu ar isipareigojimais



32. Mokejimams atlikti pateikti dokumentai turi bflti patvirtinti darZelio
direktoriaus ar jo igalioto darbuotojo, atsakingo uZ riking operacij4. Asmuo, pasirasydamas
dokumentus, patvirtina,kad fkine operacija yra teiseta, dokumentai, susijg su iikines operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti, operacijai atlikti yra patvirtinti asignavimai irjq pakaks.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. DarZelio darbuotojai, pastebejE Sirl Taisykliq paZeidimus, apie tai privalo
informuoti dar Zelio direktoriq.

34. Darbuotojq, atliekandiq finansq kontroles proceduras, pagrindines pareigos ir
atsakomybe finansq kontroles srityje yra apra5omos jq pareigybiq apraSymuose ir Biose
Taisyklese.

35. Asmenys, atsakingi uZ finansq kontroles procediiras, privalo laikytis Siq
Taisykliq.

36. Taisykles isigalioja nuo jq patvirrinimo dienos.
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